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Introducción

Microsoft  Excel 2010, es una aplicación que está orientada a diversas áreas del conocimiento, cada vez 
se incluye nuevas característi cas de automati zación para facilitar la labor y generar lo que Microsoft  
denomina producti vidad, es decir manejar Excel con efi ciencia produciendo libros con cuadros 
estadísti cos, gráfi cos, tablas dinámicas conectadas a servidores, formularios automati zados y al fi nal 
crear macros con programación Visual Basic ( VBA ).

Este es el objeti vo del libro presentar al usuario, las herramientas, comandos y funciones avanzadas que 
le permitan generar producti vidad.

Desde el primer capítulo, iniciamos con la automati zación usando planti llas y controles de formularios, 
seguimos con funciones avanzadas hasta pasar a la conexión de bases de datos, fi nalmente llegamos 
a las macros, instrucciones simplifi cadas para crear funciones defi nidas por el usuario y controles con 
programación Visual Basic.

Cerramos el libro con programación VBA Visual Basic for Applicati on, con procedimientos y ventanas de 
formularios

Cada capítulo presenta un laboratorio prácti co para que pueda realizar casos prácti cos con ejemplos y 
planti llas.

Espero que esta publicación responda a las necesidades de usuarios que buscan información prácti ca y 
avanzada

Att e

Los autores
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CAP.CAP.Creando soluciones 

a medida

15

PLANTILLAS

Una planti lla es un modelo de  libro que se crea y uti liza como base para crear otros libros similares. 
Una planti lla puede incluir datos, formato, fórmulas e incluso macros.
 

Como ve en la fi gura, se ti ene una planti lla de un Recibo por consumo (libro que ya ti ene formatos y 
fórmulas) en la cual usted invirti ó ti empo y esfuerzo. Así, esta planti lla sirve de base para generar otros 
Recibos por consumo para nuestros clientes.

 

Una planti lla se emplea 
como base para crear 
otros libros…
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Las planti llas de Excel son de 2 ti pos:

La planti lla es la mejor forma de estandarizar los diversos libros que emplea y permite reuti lizar 
soluciones que usted ya ha diseñado.

Emplear plantillas para crear libros

Para crear un libro nuevo ti ene 2 caminos:
• Emplear la planti lla en blanco.

• Crear un libro a parti r de una planti lla.

Puede emplear algunas de las planti llas con las que viene Excel 2010 y que están disponibles sin 
necesidad de conexión a Internet, también descargar planti llas de Offi  ce.com para crear libros o incluso 
crear sus propias planti llas y uti lizarlas luego para generar nuevos libros.

Para crear un libro basado en una planti lla:
1. Haga clic en la Ficha Archivo.

2. Elija la opción Nuevo.

3. En el grupo Planti llas disponibles, haga clic en la planti lla que desee usar.

 

La vista backstage oculta temporalmente su hoja de cálculo y muestra en una pantalla más grande los 
grupos disponibles en los que se encuentran organizadas sus planti llas. Tiene 2 grupos para elegir:
• Planti llas disponibles

• Planti llas de Offi  ce.com

Tipo Extensión

Planti lla de Excel *.xltx

Planti lla de Excel  habilitada para macros. *.xltm

2

1

3



 Capítulo 1: Creando soluciones a medida

17

En el grupo Planti llas disponibles, considere la siguiente tabla para elegir la planti lla adecuada:

 

Plantillas de ejemplos

Las planti llas de ejemplos son grupos de planti llas que vienen al instalar Offi  ce. No es necesario 
realizar ninguna instalación especial ni completar ningún proceso. En esta versión se manejan hasta 
9 planti llas.

Si usted elije Planti llas de ejemplos, verá una ventana como:
 

A. Lista de las planti llas de ejemplos disponibles.

B. Vista preliminar de la planti lla seleccionada.

C. Botón para crear el libro basado en la planti lla seleccionada.

Tipo Descripción

Libro en blanco

Es la planti lla predeterminada para crear 
nuevos libros.

Planti llas recientes

Muestra una lista de las últi mas planti llas 
empleadas por el usuario.

Planti llas de Ejemplos

Muestra las planti llas que vienen con Excel 
2010.

Mis Planti llas

Ubicación de las planti llas generadas por 
usted o descargadas del siti o de recursos de 
Microsoft  (Offi  ce.com).

A

C

B
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En las imágenes de la parte inferior, se muestran algunas de las planti llas del grupo Planti llas de 
ejemplos.
 

Presupuesto Personal.xltx

 
Amorti zación de préstamo.xltx

 

Informes de gastos.xltx
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Mis Plantillas

Aquí se agrupan todas las planti llas descargadas del siti o Offi  ce.com. También muestra las planti llas 
personalizadas generadas por un usuario. 

La ventana que se muestra es:

A. Lista de las planti llas descargadas y las creadas por el usuario.

B. Vista preliminar de la planti lla seleccionada.

C. Botón para crear el libro basado en la planti lla seleccionada.

Descargar plantillas de Office.com

Offi  ce.com es el siti o de Microsoft  que cuenta con una serie de recursos disponibles para los usuarios 
de Offi  ce 2010. Entre las diversas herramientas y recursos tenemos:

Recursos: sean planti llas, imágenes y cursos de 
aprendizaje.

Descargas: ya sea de versiones de prueba de soft ware 
como de herramientas adicionales para Offi  ce.

Soporte técnico de los principales programas de 
Offi  ce.

Offi  ce.com está relacionado con todos los productos 
Offi  ce (como Word o Excel) y se muestra en algunas 
opciones de estos programas. Por ejemplo, al emplear 
planti llas se muestra automáti camente planti llas del 
siti o Web de Microsoft . También, cuando usted usa la 
ayuda, el soporte es ubicado directamente de Offi  ce.
com.

A

C

B
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 Las planti llas de Offi  ce.com se muestran al crear un nuevo libro, en el grupo Planti llas de Offi  ce.com. 
 

Los iconos que se muestran son categorías, es decir cada uno almacena más de una planti lla. Por 
ejemplo, al seleccionar la categoría Facturas, se muestran todas las planti llas relacionadas a ese 
tema:

 

Para descargar una planti lla de Offi  ce.com:

1. Haga clic en la Ficha Archivo y elija la opción Nuevo.

2. En Planti llas disponibles, ubique el grupo Planti llas de Offi  ce.com.

3. Abra alguna de las categorías disponibles para ver los elementos disponibles.

4. Seleccione una planti lla y haga clic en el botón Descargar. 
 
Espere unos momentos mientras se completa la descarga de la planti lla en su equipo:
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En la imagen se muestra una planti lla descargada del grupo Facturas (FacturaServiciosJuridicos.xltx).
 

Recuerde que la planti lla se descarga en su equipo y abre automáti camente. La próxima vez que desea 
crear otro libro basado en esa planti lla, ubíquela en el grupo Mis Planti llas.

CREAR PLANTILLAS PERSONALIZADAS

En los temas anteriores se ha visto lo importante y producti vo que es emplear planti llas. Si usted 
planifi ca bien su trabajo, puede tener muchos libros que solucionen sus necesidades: facturas, recibos, 
control de ti empos, libros contables, etc. El siguiente paso es crear sus propias planti llas, incluyendo 
formatos, fórmulas e incluso macros, de esta manera podrá crear libros basados en las soluciones ya 
implementadas.

La Ficha Mis planti llas conti ene las planti llas que ha creado. Estas planti llas personalizadas se suelen 
almacenar en la carpeta Planti llas, que normalmente se encuentra en:

Windows Vista y Windows 7:

C:\Usuarios\nombre_de_usuario\AppData\Local\Microsoft \

En Windows XP:

C:\Documents and Setti  ngs\nombre_de_usuario\Datos de programa\Microsoft \ 

Grabar un libro como planti lla es un proceso tan simple como emplear un Guardar como; sin embargo, 
debemos considerar que la planti lla a crear debe tener característi cas que aseguren la performance y 
uti lidad real de la misma. Así, debe considerar los siguientes pasos:

1. Crear el libro.

2. Aplicar formatos.

3. Asegurar integridad de los datos.

4. Crear la planti lla.

En los siguientes temas se darán detalles de cada uno de los pasos a seguir.
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Crear el libro

Esto incluye escribir el texto estándar a emplear, como tí tulos, encabezados de columnas y fi las, 
además de insertar las imágenes y objetos necesarios que mejoren la presentación.
 

En este paso también debe escribir las fórmulas que necesite aplicar.

Aplicar formatos

Una vez que se ti ene el libro, debe aplicar todos los formatos que necesite: de celdas, de números y 
condicionales. Por ejemplo, que los valores se muestren en millares con 2 decimales o que los totales 
muestren el símbolo monetario. 
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Asegurar Integridad de los datos

Es necesario que el libro a emplear no pueda ser modifi cado por el usuario que lo consume. En este 
caso, debemos proteger que los tí tulos y las fórmulas no deben modifi carse o eliminarse.
 

También debe validar que el usuario escriba datos correctos como fechas válidas o un número en un 
rango determinado.
 

Crear la plantilla

Guardar el libro como planti lla asegura que esté disponible como modelo para crear otros basados en 
él. Desde este paso puede personalizar la ubicación y clasifi cación de sus planti llas en su equipo.

Para guardar el libro como planti lla debe realizar:

1. Haga clic en la pestaña Archivo y elija la opción Guardar y enviar.

2. Elija el comando Cambiar el ti po de archivo.

3. Seleccione la opción Planti lla y haga clic en el botón Guardar como.

 

4. Escriba un nombre para la planti lla.

FORMULARIOS Y CONTROLES

Un formulario es un libro diseñado con formato y estructura estándar que facilita la captura, la 
organización, la edición de la información y puede ser asociado a celdas para tener fórmulas y funciones 
que interactúen con ellas.

Los formularios conti enen controles similares a los que encuentra en una ventana de Windows o de 
una aplicación Web y que hacen más fácil el ingreso o edición de los datos, realizar una acción o 
seleccionar una opción. 
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Entre los controles más comunes tenemos: los cuadros de lista, los botones de opción y los botones de 
comando. Los controles también pueden ejecutar macros asignadas y responder a eventos, tales como 
clics del mouse, mediante la ejecución de código de Visual Basic para Aplicaciones (VBA).
 

Para iniciar, es necesario saber dónde están los controles de formulario. Vamos a acti var la fi cha 
Programador para ubicar dicha herramienta.

1. Haga clic en la Ficha Archivo y elija el comando Opciones.

2. Seleccione la opción Personalizar cinta de Opciones.

3. Acti ve la fi cha Programador.
 

4. Haga clic en Aceptar.

Una vez acti vada la fi cha Programador, realice el procedimiento para ver los controles disponibles:

1. Haga clic en la fi cha Programador.

2. En el grupo Controles, despliegue las opciones del comando Insertar.

3. Ubique los elementos de Controles de formulario.
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CONTROLES

Vamos a conocer los principales controles que usted ti ene para dibujar sus formularios. Es necesario 
indicar que los controles ya cuentan con funcionalidad, es decir, si añade una casilla de verifi cación, este 
control con un clic se acti va y con otro se desacti va. Si añade un cuadro combinado, este desplegará sus 
opciones al hacer clic sobre él.

Los controles disponibles son:

En la imagen se muestran ejemplos de los controles Número, cuadro de Grupo, botón de opción, 
cuadro de lista y casilla de verifi cación.
 

Control Uti lidad

Eti queta
Permite  agregar textos. No ti ene funcionalidad.

Cuadro de Grupo

Agrupa controles como casillas y botones de opción. 
También se puede usar simplemente como un marco.

Botón
Responde al evento clic. Úti l para ejecutar macros.

Casilla de verifi cación
Maneja 2 estados, el de Selección y No Selección.

Botón de Opción
Permite elegir una opción de un grupo de opciones. 

Cuadro de Lista
Muestra elementos en un cuadro.

Cuadro Combinado
Muestra elementos en un cuadro desplegable.

Control de Número

Para establecer un numerador que puede ser asociado 
a una celda.

Barra de desplazamiento

Puede emplearse para cambiar valores numéricos de 
una celda.
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En esta otra imagen hay barras de desplazamiento y botones.
 

FORMATO DE CONTROLES

Como ya se indicó anteriormente, los controles ti enen funcionalidad asociada. Un control reconoce el 
clic que se hace sobre él y dependiendo del control puede ejecutar una macro, seleccionar una opción 
o apagar una casilla.

Adicionalmente a esto, Excel permite modifi car las propiedades de los controles y asociarlos a celdas 
de su hoja de cálculo. Esto es muy importante ya que se pueden escribir fórmulas y emplear funciones 
que trabajen con las celdas vinculadas a los controles, de esta manera al hacer clic sobre un control se 
desencadenan cálculos y obti enen valores.

Para modifi car el formato de un control:
1. Sobre el control insertado, use el botón derecho y elija Formato de control.

 

 

2. Modifi que los valores necesarios. Con la opción Vincular con la celda relacione el control a una 
celda.

 

3. Haga clic en Aceptar.

Cada control ti ene sus propias opciones de formato. En la imagen anterior se muestran las opciones 
de un botón de opción. 



 Capítulo 1: Creando soluciones a medida

27

Formatos del control Número

Permite establecer el valor mínimo y máximo para este control. También puede indicar el valor de 
incremento al hacer clic sobre él.
 

Si se vincula a una celda podrá ver cómo al hacer clic en el control, la celda vinculada cambiará.
 

Formatos del botón de Opción

Desde el formato puede indicar qué opción será seleccionada. También puede vincular el control a 
una celda, de esta manera se puede identi fi car la opción seleccionada. Al modifi car el formato de un 
botón de opción, TODOS los botones de opción del mismo grupo se vinculan con la misma celda, así 
solo podrá seleccionar una opción del grupo de opciones.

En la imagen, la opción Mañana ha sido vinculada a la celda B9. Esta celda muestra el número 1 debido 
a que está seleccionada la primera opción.
 

El seleccionar la otra opción, la celda vinculada cambia también.
 

Así, podrá escribir una fórmula que permita identi fi car la opción seleccionada en el grupo de controles. 
Por ejemplo, si el horario es Mañana se debe mostrar Auditorio y si es de Noche se debe mostrar 
Salón de Charlas. La fórmula podrá ser:

=SI(B9=1;”Auditorío”;”Salón de Charlas”)
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Formatos de la Casilla  de verificación

Puede seleccionar más de una casilla de verifi cación en una hoja de cálculo o en un cuadro de grupo.
Una casilla de verifi cación puede tener los estados: acti vada y desacti vada.

Al modifi car el formato de este control, puede vincularla a una celda.
 

Al acti var una casilla, la celda vinculada permite determinar si está acti va (VERDADERO).
 

En caso de que no esté acti vada se muestra FALSO.
 

En caso de querer asignar un monto de 120 a los alumnos que NO provienen de la PRE, la fórmula 
relacionada podría ser:

=SI(J12=VERDADERO;”Sin matrícula”; 120)

Formatos de la lista y del cuadro combinado

El formato de estos controles permite que pueda emplear un rango de datos como origen para los 
elementos a mostrar en dichos controles.
 

Al vincular con una celda, se muestra el número de la opción seleccionada:
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Si se quiere mostrar el mes de entrevista de acuerdo a la opción elegida, puede emplear la función 
INDICE y usar como fi la la celda vinculada (celda F4):

=INDICE(J6:K9;F4;2)

En caso de tener un cuadro combinado, la diferencia es la forma de mostrar los elementos. En una lista 
se muestran los elementos y en un cuadro combinado se ti ene que hacer clic para mostrarlos.
 

Formatos de la barra de desplazamiento

Muy parecido al control número. Permite establecer el valor mínimo y máximo para manipular dicho 
control.
 

La celda vinculada cambia cada vez que emplea la barra.
 

En este caso puede emplear la celda vinculada (C2) y escribir una fórmula como:

=C2*2,5

El valor del Monto cambiará cada vez que se desplaza por la barra:
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LABORATORIO DE PRÁCTICA

EJERCICIO 1: CREAR PLANTILLAS PERSONALIZADAS

En estos ejercicios se emplearán archivos (libros e imágenes) ubicados en la carpeta Capítulo_1 de su 
carpeta de prácti cas.

Se crearán libros que se grabarán como planti llas, generando soluciones que automati cen ciertas 
operaciones y procesos en su organización.

Crear el libro

1. En un libro en blanco, escriba la siguiente hoja de cálculo, incluya la imagen.
 

2. También debe escribir las fórmulas. En nuestro caso se debe generar en la celda B13 el número de 
control inicial y fi nal de las credenciales generadas.

a. Del: Debe tener como prefi jo la inicial del ti po de credencial y el número inicial ingresado en la 
celda D7 (considerar 7 dígitos como mínimo). El resultado debe ser como E0001630. La fórmula 
a emplear en la celda B13 será:

=IZQUIERDA(B7) & DERECHA(“0000000” &  D7;7)

b. Al: Debe tener como prefi jo la inicial del ti po de credencial y calcular el número fi nal a parti r del 
número inicial (considerar 7 dígitos como mínimo). El resultado debe ser: E0001680. La fórmula 
en la celda C13 será:

=IZQUIERDA(B7) & DERECHA(“000000” & (D7+C7);7)

3. Escriba las fórmulas similares en las celdas B14 y C14, en estos casos debe considerar como valores 
para el cálculo las celdas C8 y D8.
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Aplicar formatos

1. Aplique los siguientes formatos:

B3: Formato de fuente: tamaño 16. Color Azul Énfasis 1, Oscuro 50%.

B6:D6 y B12:D12: Esti lo de celda Total.

B7:B8 y B18: Color de relleno Azul Énfasis 1, Claro 60%. Negrita.

C7:D8; B13:C14 y C18:D18: Color de relleno Azul Énfasis 1, Claro 80%. Negrita.

B11: Esti lo de celda Título 2.

2. También debemos lograr que las celdas B14:C14 se oculten cuando las celdas C8 y D8 no tengan 
contenido. En este caso debe aplicar un formato condicional:

a. Seleccione las celdas B14:C14.

b. En la fi cha Inicio, haga clic en el comando Formato condicional y elija Administrar reglas.
 

c. En esta ventana elija el botón Nuevo y seleccione la regla Uti lice una fórmula que determine 
las celdas para aplicar formato. Escriba como fórmula:

=O($C$8=0;$D$8=0)

d. Su ventana debe quedar como:
 

e. Luego, haga clic en el botón Formato y elija como color de fuente Azul Énfasis 1, Claro 80%.

f. Acepte las ventanas. Para comprobar la uti lidad, escriba 0 en la celda C8. Observe cómo las 
celdas B14:C14 se ocultan. 
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Asegurar Integridad de los datos

1. Las celdas C7:C8 deben soportar únicamente valores numéricos.

a. Seleccione las celdas C7:C8.

b. En la fi cha Datos, ubique el comando Validación de datos y haga clic sobre la opción Validación 
de datos.

 

c. En el cuadro Permiti r elija Número entero. Indique como valor mínimo 0 y máximo 1000. Su 
ventana debe ser:

 

d. Luego, en la fi cha Mensaje de entrada, rellene los valores de acuerdo a:

 

e. Haga clic en Aceptar.

f. Realice el procedimiento para que las celdas D7:D8 soporten números enteros mayores a 0.

2. Vamos a restringir el ingreso de datos para que el usuario sólo pueda modifi car las celdas C7:D8.

a. Seleccione las celdas C7:D8.

b. Presione las teclas CTRL + 1.

c. En la fi cha Proteger, apague la casilla Bloqueada.

 

d. Haga clic en Aceptar.
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3. Ahora, debemos ocultar las fórmulas empleadas.

a. Seleccione las celdas B13:C14.

b. Presione las teclas CTRL + 1.

c. En la fi cha Proteger, acti ve la casilla Oculta.

 

d. Haga clic en Aceptar.

4. Proteja el libro para probar las opciones implementadas:

a. Vaya a la fi cha Revisar y ubique el comando Proteger hoja.

 

b. No escriba ninguna contraseña y haga clic en Aceptar.

c. Intente en borrar el tí tulo. Se debe mostrar el siguiente mensaje:

 

d. Ahora,  vaya  a la celda B13 y note que no se muestra la fórmula, ni en la celda ni en la barra de 
fórmulas.

e. Si necesita hacer algún cambio al libro, vaya a la fi cha Revisar y haga clic en el comando 
Desproteger hoja.

 

Crear la plantilla

1. Finalmente, debe guardar el libro como Planti lla.

a. En la fi cha Archivo, elija Guardar y enviar.

b. Seleccione Cambiar ti po de archivo y haga clic en Planti lla.

c. El nombre será Credenciales. 

d. Haga clic en Guardar.

e. Cierre el libro.
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2. Para probar la planti lla.

a. En la fi cha Archivo, elija Nuevo.

b. Seleccione Mis Planti llas.

c. La planti lla creada se mostrará en la lista.

d. Elija la planti lla Credenciales y haga clic en Aceptar.

3. Ingrese los siguientes valores:

4. Escriba los números de control obtenidos:

5. Guarde el libro como EntregaEnero en la carpeta Capítulo_1.

6. Genere otro libro basado en la planti lla Credenciales con los siguientes valores:

7. Guarde el libro como EntregaFebrero en la carpeta Capítulo_1.
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EJERCICIO 2: CREAR PLANTILLAS PERSONALIZADAS

1. En un libro en blanco, diseñe la siguiente hoja de cálculo:

2. Escriba las fórmulas necesarias para completar el libro, de acuerdo a:

a. Unidades a procesar: cada kilo de champiñones trae 18 unidades.

b. Frascos: en cada frasco debe incluir 8 unidades.

c. Cajas: en cada caja debe incluir 18 frascos.

d. Frascos sobrantes: debe mostrar los frascos que no completan la caja a empacar. La fórmula en 
este caso es:

e. Fecha de entrega: se puede empaquetar 100 frascos por día. La fórmula debe ser:

Fórmula:

Fórmula:

Fórmula:

Fórmula: =RESTO(D9;18)

Fórmula: =C5+ (D11/100)



Excel for Masters - Macros y Aplicaciones con VBA

36

3. Aplique los formatos necesarios para que se muestre como:

4. Valide que la celda F3 soporte sólo números entre 100 y 5000 kilos. Además, dicha celda se debe 
mostrar como:

5. Realice el procedimiento para permiti r sólo el ingreso en las celdas correspondientes a la Orden de 
Pedido, los kilos a procesar y la fecha de ingreso. Además oculte las fórmulas creadas. Recuerde 
que ti ene que proteger el libro para ver la funcionalidad aplicada.

6. Guarde la planti lla como Orden_Empaque.xltx.

7. Cierre todos los libros y salga de Excel.

EJERCICIO 3: CREAR FORMULARIOS

Para facilitar el cálculo de las cuotas a pagar por la compra de un vehículo en el Sistema de Fondos 
Colecti vos, se necesita crear un formulario que permita seleccionar el ti po de auto, así como otras 
variables que permitan establecer su pago por Cuota.

Preparar el libro

1. Abra el libro Coti za_Autos de la carpeta Capítulo_1. En la hoja Contrato prepare la siguiente tabla 
y aplique los formatos necesarios para obtener un resultado como el mostrado:
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2. Ahora, se aplicará nombres de rango para escribir fórmulas posteriormente. 

a. Vaya a la hoja Datos y seleccione el rango B6:B13. Asígnele como nombre Modelos.

b. El nombre PrecioAutos debe asignarse al rango B6:C13

Agregar controles de formulario

1. Para agregar controles debe hacerlo desde la fi cha Programador, ubique el comando Insertar:

2. Añada los siguientes controles de formulario:

3. Modifi que las propiedades del control número.

a. Sobre el control número de las Cuotas, haga clic derecho y elija Formato de control.
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b. Cambie las propiedades para tener valores entre 12 y 60. Además, vincule el control con la 
celda C4.

4. Cambie las propiedades de los otros controles de acuerdo a:

a. Los botones de opción se deben vincular con la celda K3.

b. La casilla de Aire Acondicionado vincularla con la celda K4.

c. La casilla Aros de aleación se debe vincular con la celda K5.

d. La lista debe tener como Rango de origen al rango Modelos. Vincular el control con la celda K6.

5. Haga clic en los controles agregados. Observe cómo las celdas vinculadas cambian al manipular el 
formulario:

Escribir fórmulas

1. Al seleccionar un modelo de auto, se debe mostrar el precio correspondiente. Emplee la celda K6 
(vinculada con la lista de modelos) y el rango Modelos que conti ene el precio del auto. En la celda 
C15 escriba la fórmula:

 =INDICE(PrecioAutos;K6;2)

2. La Cuota de entrega corresponde al 3% del Precio para la modalidad Entrega al año. Recuerde que 
la celda K3 está  vinculada a las opciones de modalidad. La fórmula  en la celda C18 es:

 =SI(K3=2; C15*3%;0)
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3. Para calcular el Total adicionales, debe considerar los Adicionales (Aire acondicionado a USA 450  
y Aros de Aleación a USA 120). Recuerde que cada adicional está vinculado a las celdas K4 y K5, 
respecti vamente. En la celda E16 escriba la fórmula:

 =SI(K4=VERDADERO;450;0) + SI(K5=VERDADERO;120;0)

4. El Precio Total es la suma del Precio más los adicionales. La fórmula de la celda C16 es:

 =C15+E16

5. Finalmente, la Cuota Mensual es el Precio Total entre las cuotas elegidas:

 =C16/C4

6. Para probar el formulario creado, cambie los valores como se ven en la imagen y compare los 
resultados:

7. Guarde los cambios aplicados.
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EJERCICIO 4: CREAR FORMULARIOS

Se ti ene una tabla con la información del consumo eléctrico de los clientes. Se necesita crear un 
formulario que permita realizar una consulta de los consumos de los clientes en un determinado mes. 
Esta consulta también debe mostrar un gráfi co de los consumos.

Preparar el libro

1. Abra el libro ElectroSAC de la carpeta Capítulo_1 y vaya a la hoja Consulta.

2. Diseñe una tabla como la mostrada en la fi gura:

3. Luego, asigne nombre a los siguientes rangos:

  Nombre  Rango

  Consumo  Consumos! A6:O30

  Medidor  Consumos! A6:A30

  Cliente  Clientes!A4:B28

  MesConsulta Datos!B3:B14
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Agregar controles de formulario

1. Agregue controles para que su tabla se muestre:

2. Luego, cambie las propiedades de los controles:

a. El cuadro Mes debe tener como  rango de entrada al rango MesConsulta. Además, se debe 
vincular con la celda J3.

b. Los botones del Tipo de Consulta se deben vincular con la celda J4.

c. El cuadro Nro. de Medidor debe tener como rango de entrada al rango Medidor. Vincule el 
control con la celda J5.

Fórmulas

1. En la celda B14 se debe mostrar el nombre del mes que se está consultando. La celda J3 permite 
saber qué mes se ha seleccionado. Los nombres de mes se encuentran en el rango MesConsulta.  
La fórmula será:

 =INDICE(MesConsulta;J3)

2. En la celda B13 se debe mostrar el mes anterior al seleccionado. En este caso debe considerar que 
si elige Enero, el mes anterior será Diciembre. La fórmula es:

 =SI(J3=1;”Diciembre”;INDICE(MesConsulta;J3-1))
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3. En la celda B15 se debe mostrar el mes siguiente al seleccionado. En este caso debe considerar que 
si elige Diciembre, el mes siguiente será Enero. La fórmula es:

 =SI(J3=12;”Enero”;INDICE(MesConsulta;J3+1))

4. La celda C14 debe tener el consumo del mes seleccionado. Debe considerar que los datos están en 
el rango Consumo y que el medidor está relacionado a la celda J5. El número de columna a ubicar 
está en función al mes seleccionado. Por ejemplo si elige Enero, la columna en el rango Consumo 
será  la tercera columna (columna 1 ti ene el medidor, columna 2 es de diciembre del año anterior 
y recién la columna 3 corresponde a enero). La fórmula será:

 =INDICE(Consumo;J5;J3+2)

5. La celda C13 debe tener el consumo del mes anterior al seleccionado. Además sólo se debe mostrar 
si el ti po de consulta es Comparati va (relacionada a la celda J4).  La fórmula será:

 =SI(J4=2;INDICE(Consumo;J5;J3+1);0)

6. La celda C15 debe tener el consumo del mes siguiente al seleccionado (sólo para las consultas 
Comparati vas). La fórmula será:

 =SI(J4=2;INDICE(Consumo;J5;J3+3);0)

7. La celda B19 debe mostrar el nombre del cliente de acuerdo al número de medidor seleccionado. 
La fórmula:

 =INDICE(Cliente;J5;2)

8. Para comprobar las fórmulas, elija los valores de la imagen y compare los resultados:
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Gráficos

1. Finalmente, debe crear un gráfi co que compare los consumos del mes seleccionado contra el mes 
anterior y siguiente.

a. Seleccione las celdas B13:C15.

b. Inserte un gráfi co de columnas. 

c. Modifi que el gráfi co para que se muestre:

d. Luego, en la esquina superior izquierda, inserte un cuadro de texto y en la barra de fórmulas 
escriba la fórmula:

 =B19

2. Luego, elija otro número de medidor y observe el resultado:

3. Guarde los cambios efectuados y cierre el libro.
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